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Menu des actions

Retour - DR V 2.7.10#30

Le menu des actions offre plusieurs possibilités :

“Visualiser le PDF” : Permet la visualisation du document (dans une nouvelle fenêtre).
L’Application télécharge le fichier PDF vers le poste de travail, et demande l’exécution de
la visualisation associée (sur le poste de travail) aux fichiers PDF.
“Visualiser Vignettes” : Permet la visualisation des premières pages du document dans
l’Application.
“Faire une demande” : L’icône située à gauche de [Menu] correspond à cette action, elle
permet d’effectuer une demande d’impression sur ce document.
“Partager” : Permet de partager le document avec un autre utilisateur de l’Application.
“Ré-ordonnancement” : Permet de faire du ré-ordonnancement de fichiers en rajoutant
de nouvelles pages vierges dans le document et de déplacer les pages d’un document.
“Supprimer” : Permet de supprimer le document. La suppression n’est possible que s’il
n’existe pas de demandes associées à ce document. La suppression des documents est
automatiquement géré par l’Application généralement au bout d’un délai de 30 jours.

Partager un document

Il est possible de partager un document entre plusieurs utilisateurs, pour cela dans la zone action
du document choisir “Partager”.

Typiquement cette fonctionnalité permet par exemple à un formateur de mettre à disposition ses
cours à une secrétaire qui est chargée de proposer les séances et en particulier de commander les
différents exemplaires du support de formation.
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Il suffit alors de sélectionner les utilisateurs en cliquant sur les coches pour ensuite [Valider].
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