Fonction de recherche

Retour-DR V 2.7.10#30

L'onglet [Rechercher] permet a I'utilisateur courant de rechercher les documents en saisissant
des parametres de recherche des documents a filtrer a I'affichage de la liste des documents
comme suit :

* Mes Documents récents (5) ” W& Mes Documents (31) " % Rechercher " ) Actions multiples

Vous pouvez utiliser le caractére * comme caractére joker pour les champs fextes
Propritaire du document :
Reéférence du document :
Date de mise a disposition comprise entre | |jj/mm/aa: et le |jj/mm/aa: ex : 26/05/2007

Nom du document -

Nombre de page compris entre et

Informations couleur : ) Yy )

Origine du document - ;@ e e
] % B o]

Statut du document - (/] =5 0 A

Remargue : Il n'est pas nécessaire de remplir tous les champs. La saisie va permettre de sélectionner
tous les documents correspondants aux criteres de sélections.

Ré-ordonnancement

Pour ré-ordonnancer un document cliquer sur [Ré=ordonnancement] dans le menu des actions :
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- EMERUGEREral” : Permet d’insérer des pages blanches en début et fin de document ainsi
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https://wiki.easyrepro.com/doku.php?id=dr:gdd

que d’inverser I'ordre des pages du document.
 MMERLZ : (en bas de chaque page) Permet d’insérer une page blanche avant ou aprés, de
copier, de couper ou bien de supprimer la page en cours.

1 Mouvelle Page avant
1 Mouvelle Page aprés
=z Copier
# Couper

;j] Supprimer

Si une page a été copié ou coupé, cliquer sur le menu d'une autre page pour choisir de la coller avant
ou apres cette page.

Une fois toute les modifications effectuées, clique sur le bouton [RECOMPOSEr]. Une barre de
chargement apparait alors et I'utilisateur est rediriger dans la liste des documents dans laquelle sont
document se retrouve en téte de liste.
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